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清除 Word 文档中多余的空行 
 

 

如果将一大段素材文本复制粘贴到 Word 文档中，您会发现有很多空白行也会粘贴到

文档中，这些空白行是不需要的，而且会破坏文档格式设置，如何批量删除空白行？本期我

们来告诉大家如何批量清除 Word 文档内多余的空行。 

 

示例： 

   



 

 

步骤 

1. 在 Word 中打开编辑菜单，单击【替换】按钮，您也可以使用快捷键【CTRL + H】。 

  
 

2. 在弹出的【查找和替换】窗口中，单击【更多】按钮。 

3. 将光标移动到【查找内容】文本框，然后单击【特殊格式】按钮，选取【段落标

记】，我们会看到【^p】出现在文本框内，然后再同样输入一个【^p】，在【替换

为】文本框中输入【^p】，即将两个连续的换行符替换成一个。 

    
  

 



 

 

4. 然后选择【全部替换】，重复几次，直到清除所有多余的空白行为止。 

 

     
 

 

这期 IT 小知识就到这里，我们下周见。 
 


